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INFORMACION ANTE EL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HIDALGO,
MICHOACAN.

A e

EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL, INSTRUYE AL
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO SOMETA A
VOTACION ESTA PROPUESTA Y DE LA OBTENIDA SE
ADOPTA EL SIGUIENTE:

ACUERDO NO. 16.- POR UNANIMIDAD DE LOS
MIEMBROS ASISTENTES DE ESTE H. AYUNTAMIENTO,
SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EJERCER EL
DERECHO A LA INFORMACION ANTE EL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HIDALGO,
MICHOACAN, ABROGANDOSE EL ANTERIOR
REGLAMENTO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACAN,
APROBADO EN SESION ORDINARIA #12 DE FECHA 28
DE MAYO DEL 2008 Y PUBLICADO EN EL PERIODICO
OFICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE QCAMPO
EL DIA 29 DE JULIO DEL 2008.

NO HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR SE DA POR
CONCLUIDA LA PRESENTE SESION, SIENDO LAS 12:00
(DOCE HORAS) DEL DIA DE SU CELEBRACION
FIRMANDOAL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON. DOY FE.

ING. REYNALDO CORREA ALCALA, SECRETARIO DEL
H. AYUNTAMIENTO.- JOSE LUIS AVILA FRANCO,
PRESIDENTE MUNICIPAL.- ING. PEDRO TELLO GOMEZ,
SINDICO MUNICIPAL.- REGIDORES, C. JOSE SAUL
ALCANTAR RUIZ.- DRA. BEATRIZ OLIVARES FLORES.-
T.LF. RAMON HERNANDEZ CORREA.- C. ASSBEIDI
MAGDALENA HERNANDEZ ALVAREZ.- C. PAULO
MARTINEZ MORQUECHO.- LIC. ALEJANDRA REYES
MARIN.- C. JOSE MARCO VINICIO PEREZ MONTES.-
DRA. MARfA ANGELINA ARRIAGA AVILA.- C.
ULTIMINIO BARRERA BUCIO.- DR. SERGIO JESUS AVILA
IGARTUA.- C. EBERARDO VELAZQUEZ FLORES.
(Firmados).

CERTIFICACION

ING REYNALDO CORREA ALCALA, SECRETARIO DEL

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HIDALGO,
MICHOACAN DE OCAMPO, EN BASE A LAS
ATRIBUCIONES QUE ME, CONFIERE LO DISPUESTO EN
LA FRACCION VIII, DEL ARTICULO 53 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO,

CERTIFICO

QUE LAS PRESENTES COPIAS SON FIELMENTE
TOMADAS DEL LIBRO DE CABILDO No. 4 (CUATRO)
DEL EJERCICIO FISCAL 2009 (DOS MIL NUEVE), QUE
TUVE A LA VISTA, LAS CUALES OBRAN DE LA FOJA 83
(OCHENTA Y TRES) A LAFOJA 92 "B" (NOVENTA Y DOS
"B"), CONSTANDO DE 10 (DIEZ) FOJAS UTILES Y SE
ENCUENTRAN ARCHIVADAS EN LA SECRETARIA DEL
H. AYUNTAMIENTO. SE EXPIDE LA PRESENTE EN
CIUDAD HIDALGO, MICHOACAN, A LOS 27
VEINTISIETE DiAS DEL MES DE ABRIL DEL 2009 DOS
MIL NUEVE.

ELSECRETARIO DELAYUNTAMIENTO
ING REYNALDO CORREA ALCALA
(Firmado)

Con fundamento en el articulo 115 fraccidn I, de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; en los articulos 123
fraceion IV, de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Michoacan de Ocampo, asi como los articulos 144, 145, 146
fraccidn XXy 149 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de
Michoacén de Ocampo; articulos 8 y cuarto transitorio de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de
Michoacan de Ocampo; ¥,

CONSIDERANDO

PRIMERO, Con base en las reformas que han venido dandose en
el Estado en materia de transparencia y acceso a la informacién
piiblica, existe obligacién de los Ayuntamientos del Estado, en
regular, emitir o en su caso modificar y adecuar ala realidad juridica
y social, los reglamentos que norman los procedimientos para el
acceso a la informacién publica. i

SEGUNDQ. Con fecha 28 de mayo del afio 2008, fue aprobado
en sesién ordinaria del Ayuntamiento, el "Reglamento de Acceso a
la Informacién Piblica del Municipie de Hidalgo, Michoacén", y
publicado en el Periddico Oficial del Estado el dia 29 de julio del
afio 2008, siendo actualmente necesario modificar y adecuar en
relacién con la nueva Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, emitir
el presente Reglamento, acorde a las exigencias de las normas de
vanguardia, con la finalidad de actualizar y evitar el rezago del
Municipio en esta materia tan importante.

TERCERQ. Con apoyo en lo anterior, el Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Hidalgo, Michoacén, es competente para expedir
el siguiente:




PERIODICO OFICIAL

Lunes 25 de Mayo del 2009. 2a. Secc.

PAGINA3

REGLAMENTO PARA EJERCER ELDERECHO
ALAINFORMACION ANTE EL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE HIDALGO, MICHOACAN

CAPITULOI
Disposiciones Generales

Articulo 1. - El presente Reglamento tiene por objeto regular el
procedimiento para proporcionar a las personas el acceso a la
informacién ptblica, creada, administrada y/o en posesién del
Ayuntamiento del Municipio de Hidalgo, Michoacan.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento se atendera
a las definiciones contenidas en el articulo 6° de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de
Michoacan de Ocampo, ademas las siguientes:

L Archivo Municipal: Es la unidad administrativa encargada
de recopilar, sistematizar, resguardar y clasificar la
documentacién e informacién del archivo general del

Ayuntamiento;

1L ‘Ayuntamiento: El Ayuntamiento del Municipio de
Hidalgo, Michoacan;

1L Comité: Comité Municipal de Acceso a fa Informacidn;

V. Constitucién: La Constitucion Politica del Estado Libre

y Soberano;
V. Contraloria: La Contraloria Municipai;
VL Depnrtamcntor: El Departamento de Acceso a la

Informacion Péblica Municipal;

VI  Estado: El Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo;

VI Instituto: El Instituto para la Transparencia y Acceso a la
Informacién Piiblica del Estado; i

IX. Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica del Estado de Michoacan de Ocampo;

X. Oficialia: A la Oficialia de Partes del Ayuntamiento;

XI.  Pigina Web: Sitio oficial de Internet en el que se difundira
informacidén generada por el Ayuntamiento;

XII.  Presidente: El Presidente Municipal en el Ayuntamiento;

XII. Regidores: Los Regidores integrantes de la Comision de
Acceso ala Informacidon Pablica;

XIV. Reglamento: El Reglamento para Ejercer el Derechoa la
Informacidn ante el H. Ayuntamiento;

XV. Secretaria: A la Secretaria del Ayuntamiento;

XVI. Secretaria Técnica: A la Secretaria Técnica del
Ayuntamiento;

XVIL Subdirector de Normatividad: Al Subdirector de Control
vy Normatividad de la Direccién de Obras Piblicas
Municipal;

XVII Tesorerfa: A la Tesoreria del Ayuntamiento; y,

XIX. Unidades Responsables: A los organismos municipales,
responsables de otorgar la informacion conforme a lo
dispuesto en este Reglamento.

Articulo 3.- En la aplicacion de este Reglamento, deben observarse
los principios de maxima publicidad, gratuidad y prontitud de Ia
informacion.

En materia de datos personales sensibles o protegidos, informacién
confidencial o de acceso restringido, se aplicara lo dispuesto en la
Ley.

Para ejercer el derecho de acceso a la informacion publica no es
necesario acreditar ninguna legitimacion activa, ni interés juridico
sustentado en derecho sustantivo que motive el pedimento, salvo
en easo de los datos personales, de carficter personal y sensible en
posesion del Ayuntamiento. i

Articulo 4.- La vigilancia para la correcta aplicacion del presente
ordenamiento compete al Presidente y al Comite.

Articulo 5.- Los titulares de las dependencias, entidades y unidades
administrativas del Ayuntamiento serin responsables de la estricta
observancia del presente Reglamento.

CAPITULOII
De la Informacidn de Oficio

Articulo 6.- El Ayuntamiento difundird de oficio, a través de la
pégina web:

L Su estructura orgénica, los servicios que presta, las
atribuciones por unidad administrativa y la normatividad
que las rige, asi como la forma de acceder a ellos;

IL. Toda su normatividad, como sus decretos administrativos,
reglamentos, circulares y demés disposiciones de
observancia general;

= 11 El directorio de servidores piiblicos, desde el nivel de jefe

de departamento o sus equivalentes, incluyendo su
curriculo académico y laboral; ;

IV. - La remuneracién mensual integral por puesto, segin lo
establezcan las disposiciones correspondientes;

V. Las actas, acuerdos, minutas y demés constancias que
contengan las discusiones y decisienes de directivos del
Ayuntamiento y que sean de interés publico;

VI. . Lasopiniones, datos y fundamentos finales contenidos en
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VIL

VIIL

XI.

XII

XTI

XVIIL

XIX.

XX.

XXL

los expedientes administrativos que justifican el
otorgamiento de permisos, concesiones o licencias que la
Ley confiere autorizar al Ayuntamiento, asi como las
contrataciones, licitaciones y los procesos de toda
adquisicion de bienes o servicios;

Los manuales de organizacién y procedimientos, y en
general, la base legal que fundamente la actuacién del
Ayuntamiento;

La informaci6n sobre el presupuesto asignado, asi como
los informes sobre su ejecucién, en los términos que
establezean los presupuestos de egresos del Ayuntamiento;

Los resultados de todo tipo de auditorfas conchuidas hechas
a los recursos plblicos en el ejercicio presupuestal del
Ayuntamiento;

Los destinatatios y el uso autorizado de toda entrega de
recursos pblicos y subsidios, cualquiera que sea su fin;

El nombre, domicilio legal y direccién electrénica, en su
caso, de los servidores piblicos encargados de gestionar y
resolver las solicitudes de informacién publica;

Las formulas de participacién ciudddana, en su caso, para
la toma de decisiones por parte del Ayuntamiento;

Los informes de gestién financiera y cuenta piblica;
El informe anual de actividades;

El monto y la aplicacién de cualquier fondo auxiliar y
fideicomisos que contengan recursos pliblicos;

Las convocatorias a concurso o licitacién de obras,
adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios,
concesiones, permisos y autorizaciones, asi como sus
resultados;

Toda informacién que sea de utilidad para el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién pablica y transparencia,
conforme a la Ley;

La informaci6n relativa a la contratacion, designacion y
comision de funcionarios, plantillas, gastos de
representacion, costos de viajes, emolumentos o pagos en
concepto de vihticos y otros, de los servidores publicos y
de los que reciban subsidio o subvencion;

Los programas del Ayuntamiento destinados a apoyar el
desarrollo econdmice y social deberan difundirse con

oportunidad, claridad y sencillez;

El origen, destino y aplicacién de los recursos humanos,

materiales v financieros de las dependencias, entidades y

unidades administrativas que integran el Ayuntamiento;

Los programas de desarrollo municipal y ejecuciones de
obras;

XXII. Actas y acuerdos del Ayuntamiento;
XXIII. Los reglamentos, circulares y bandos municipales;

XXIV. Acuerdos, circulares y resoluciones de las dependencias y
organismos de la Administracién Piblica Municipal y
paramunicipal; v,

XXV. Lademas informacion que se preveaen laLey.

Articulo 7.- El Ayuntamiento, a través de la Secretaria Técnica,
realizar4 por lo menos cada seis meses actualizaciones de la
informacién de oficio en los términos de la Ley. El Ayuntamiento
utilizard como plataforma bésica para dar publicidad a su
informacién de oficio el sistema de Internet a través de la Pagina
Web.

CAPITULO I
Del 6rgano responsable

Articulo 8.- Para el eficaz y debido cumplimento del acceso a la
informacién en el Ayuntamiento, el 6rgano responsable de recibir,
atender y dar respuesta a las solicitudes de Informacién Piblica
del Ayuntamiento serd el Comité, que funcionard a través del
Departamento. :

Tratdndose de Ia informacién que deba ser publicada de oficio, en
la pagina web, el 6rgano responsable de su publicacion lo sera la
Secretaria Técnica.

El Comité estara integrado por el Presidente Municipal quien lo
presidira, el Contralor Municipal, €l Secretario, el Tesorero, el
Secretario Técnico, el Director Juridico, el Titular del Departamento,
los Regidores Integrantes de la Comision de Accesoa la Informacion
Piblica y el Subdirector de Normatividad y seré el encargado de
interpretar el presente ordenamiento en caso de existir duda sobre
su aplicacion.

En el supuesto de existir duda en Ia aplicacion del presente
ordenamiento, se estard a lo dispuesto por los principios de maxima
publicidad, transparencia y rendicién de cuentas de los actos del
Ayuntamiento y sus Dependencias, aplicando en todo momento
y circunstancia la Ley de la materia.

Articulo 9.- El Comité celebrara sesiones ordinarias mensualmente
y extraordinarias en cualquier momento, en ambos casos, las
sesiones se consideraran de caracter privado, con el objeto de
proteger la informacion reservada que se maneje.

Las sesiones serdn convocadas por el Presidente Municipal, por
lo menos con veinticuatro horas de anticipacion a la celebracion de
la sesién, ya sea ordinario o extraordinaria. En cada sesion sc
levantara el acta correspondiente.

Articalo 10.- Bl Departamento de Acceso a la informacién Piblica
Municipal y la Secretarfa Técnica, son las éreas responsables de
opetrar el procedimiento de acceso a la informacion en el
Ayuntamiento de Hidalgo, Michoacén, la primera se encargara de
resolver las solicitudes de informacién puiblica que se presenten, y
la segunda de publicar a través de la pagina web del Ayuntamiento,
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y de acuerdo a sus respectivas competencias, las formas en las que
se soliciten, y la modalidad en la que prefieran recibir la informacion,
la cual podra ser verbalmente, mediante consulta directa, copias
simples, certificadas u otro tipo de medio posible.

CAPITULO IV
De las atribuciones de las Autoridades Municipales en Materia
de Acceso a la Infermacion del Ayuntamiento

Articulo 11.- La Tesoreria se encargaré del cobro de los derechos
que se generen, por concepto de reproduccion, certificacion o envio
de la informacién piiblica, de acuerdo a los lineamientos emitidos
por el Instituto, sin perjuicio de atender a las caracteristicas del
soporte, en el cual se entregue la informacién cuyo costo no deberd
exceder de acuerdo a los citados lineamientos.

Solo quedarén libres de pago de derechos por expedicién de la
informaci6n solicitada, las excepciones que la Ley determine, previa
comprobacién de los requisitos establecidos en la misma.

Artfeulo 12.- La Secretaria del Ayuntamiento, tiene las atribuciones
siguientes:

L Certificar documentacion e informacién que obre y se
encuentre en el Archivo Municipal o en posesion de las
dependencias municipales;

T Sistematizar la informacion del Ayuntamiento a traves del -
Archivo Municipal;

III. Publicar los Acuerdos que clasifiquen la informacién como
reservada; 1

V. Remitir el acuerdo de clasificacion al Instituto solicitando
el dictamen de procedencia conforme al articulo 45 de la
Ley;

V. Las demas que le confiera este Reglamento y/o el
Ayuntamiento.

Articulo 13.- La Oficialia de Partes es la encargada de recibir las
solicitides de aceceso a la informacién que se hagan por escrito y
turnarlas al Departamento de Acceso a la Informacion, dentro del
término de 24 horas hébiles siguientes a su recepcion.

Articule 14.- Son atribuciones del Departamento, como area
responsable del procedimiento para atender las solicitudes de
informacién que se presenten ante el Ayuntamiento:

L Recibir los escritos que le turne la Oficialia, atender,
tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la
informacién que se presenten ante el Ayuntamiento, en
los términos de la Ley de la materia y de las disposiciones
complementarias aplicables; ;

II, Recabar la informacién solicitada por los particulares para
su procesamiento y respuesta en los términos dela Ley de

la materia y del presente ordenamiento;

1II. Proponer al Ayuntamiento los lineamientos y politicas

generales para el manejo, mantenimiento, seguridad y
proteceién de informacion confidencial y datos personales,
que estén en poder del Ayuntamiento;

V. Brindar asistencia técnica personal a los solicitantes para
facilitar el acceso a la informacion publica;

V. Notificar las resoluciones recaidas a las solicitudes de
acceso a la informacion; y,

VL Las deméas que le confiera este Reglamento y/o el
Ayuntamiento.

Articulo 15.- La Secretarfa Técnica, como érea responsable de la
publicacién de la informacion de oficio y atencion a las solicitudes
de informacion por correo electrdnico, que se presenten en la pagina
web del Ayuntamiento, tendré las siguientes atribuciones:

I Subir y actualizar periédicamente en la pagina web del
Ayuntamiento, la informacién que las dependsncias
municipales le enyien para este fin y que por Ley debe ser
publicada de oficio;

1L Siempre y cuando exista el servicio, dar respuesta via
internet a las solicitudes de informacion que por este
conducto ingresen en la pagina web del Ayuntamiento,
que el Departamento le envie;

111 Brindar asistencia técnica via internet a los solicitantes
para facilitar el acceso a la informacion publica;

V. Tarnar al Departamento, en el término de 24 horas las
solicitudes que se presenten via internet; v,

W Las demés que le otorgue este Reglamento y/o el Ayantamiento.
CAPITULO V

Del Funcionamiento de las Unidades Responsables de Atender
Solicitudes de Informacién Piiblica

" Articulo 16.- La Secretaria Técnica y ¢l Departamento, en €l

ejercicio de sus respetivas competencias, proporcionaran la
informacidn al particular en el estado en que se encuentre, en los

términos de la Ley, conforme a las formalidades y modalidades

previstas para tal efecto, con estricto apego a las garantias
constitucionales y legales en la materia. Las Areas Responsables
de atender las solicitudes de informacién, no tienen la obligacién
de crear o producir informacion que no sea de su competencia, 0
proporcionarla en forma distinta a como existe.

Articulo 17.- La Secretaria Técnica y el Departamento, podran
solicitar mediante oficio la documentacién, de la que preceda

_solicitud, para efectos de verificar Ja naturaleza de la informacién

que se esta solicitando y estar en condiciones de garantizar la
certeza de sus decisiones.
Articulo 18.- Los titulares de las dependencias, entidades y
unidades administrativas municipales deberan propeorcionar ¢l
apoyo necesario a la Secretaria Técnica y al Departamento, para
garantizar el buen desempefio de sus funciones establecidas.
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Articulo 19.- La Secretaria Técnica y el Departamento, no tendran
ninguna responsabilidad, sobre el contenido, omisién o falta de
informacion de oficio o requerida para dar contestacion a las
solicitudes, en el caso, lo serén los titulares de las 4reas, dependencias
y unidades administrativas que proporcionaron la informacién.

Articulo 20.- Los titulares de las diferentes dependencias del
Ayuntamiento, informarén por escrito dentro del término de tres
dias habiles, a las unidades responsables de atender el acceso a la
informacién, en el caso de que se encuentren impedidos para remiti
la informacién que se les solicite, deberdn manifestarlo, fundarlo y
motivarlo dentro del mismo término.

Los servidores ptblicos que no proporcionen la informacién dentro
del término indicado con antelacion, responderan de su omision en
términos de la Ley cortespondiente.

Cuando por causas imputables a los servidores piblicos que omitan
0 se nieguen Sin causa justa a remitir la informacion que se les
solicite, la Secretaria Técnica y el Departamento, no tendrén
ninguna responsabilidad, dicha responsabilidad recaerd en ¢l servidor
publico omise. ‘

Articulo 21.- En caso de que algin servidor piblico del

Ayuntamiento, considere que un documento debe clasificarse y .

. restringirse como informacion reservada, por encuadrar en algunos

de los supuestos previstos en el articulo 46 de la Ley, deberan
remitir de inmediato, mediante el formato establecido, dicha
consideracion al Comite, sefialando los elementos necesarios para
fundar y motivar dicha clasificacion, asi como las circunstancias
especiales o razones particulares de tal propuesta, lo anterior a fin
de que el Comité ponga la propuesta a consideracion del Presidente
Municipal, para que este ultimo la resuelva en términos de la Ley
de la materia y de este ordenamiento y suscriba el acuerdo de
clasificacion correspondiente.

Articulo 22.- Bl acuerdo que clasifique informacién come reservada
debe demostrar que: ;

[. ~ La informacién encuadra en alguna de las hipéteéis de
excepcion establecidas en la Ley;

I La publicidad de la informacion puede amenazar el interés
protegido por la Ley; v,

11 El dafio que puede producirse con la publicidad de la
informacién es mayor que el interés piiblico de conocerla.

Articulo 23.- Una vez suscrito el acuerdo de clasificacién, el
Secretario debera remitir dicho acuerdo al Instituto solicitando el
dictamen de procedencia conforme al articulo 45 de la Ley, en un
* témino no mayor a tres dias hébiles a partir de su recepcion.

La informacion se considerara reservada hasta el momento en que
el Instituto devuelva al Ayuntamiento el acuerdo por el que se
aprueba el dictamen de procedencia.

Articulo 24.- La Secretaria elaboraré un indice de los-expedientes
clasificados como reservados, que actualizara semestralmente. El
indice deberd indicar la unidad administrativa que gener6 la

informacion, Ia fecha de clasificacion, su fundamento, el plazo de
Teserva y, en su caso, las partes de los documentos que sereservan.
En ningin caso el indice serd considerado como informacion
reservada. El Secretario debera remitir actualizado dicho indice al
Instituto cada seis meses.

Articulo 25.- El servidor publico que teniendo bajo su
responsabilidad la custodia de informacion clasificada como de
acceso restringido'y la [ibere seré sancionado en los términos que
sefiale 1a Ley respectiva.

CAPITULOVI
Del Procedimiento para Ejercer el Derecho de
Acceso a la Informacién

Articulo 26.- Para ejercer el derecho de acceso a la informacion,
cualquier persona podré presentar solicitud de acceso a la
informacién ante la Oficialfa de Partes, en los términos establecidos
en la Ley de la materia, asi como de las disposiciones
complementarias, la informacion que requiera y que sea creada,
administrada o esté en posesion del Ayuntamiento.

Articulo 27.- Cuando se trate de informacién, que previamente a
una solicitud se haya puesto a disposicién del publico mediante el
sitio web, libros, folletos, discos compactos o algiin otro medio, se
indicard al solicitante dénde puede consultar o adquirir la
informacion solicitada.

Articulo 28.- Para la presentacién de solicitudes de informacion,
se respetard el horario de atencidn al pablico en el que funcione Ia
Oficialia de Partes, en dias hébiles.

Articulo 29.- El solicitante deberd hacer su peticién por escrito,
de manera verbal, a través del correo postal o de algiin medio
electrénico. Sila solicitud es verbal, el Oficial de Partes haré constar
la solicitud en los formatos que para dicho tramite apruebe el
Ayuntamiento, y en caso de que estuviese incompleta, se le hard
saber en un plazo no mayor a cinco dias, para que en un plazo igual
y en la misma forma la complete o aclare. En caso de no cumplir
con dicha prevencitn, se tendré por no presentada la solicitud.
Tratandose de informacién solicitada por medio electrénico, sera
directamente la Secretaria Técnica donde se reciba y se turne dicha
solicitud al Departamento y se responda por el mismo medio.

Articulo 30.- La solicitud debera contener ademas los siguientes
datos:

I Presentar solicitud;

1I. El nombre del solicitante, domicilio u otro medio para

recibir notificaciones y -personas autorizadas para este
efecto, correo electrénico y los datos de su representante
legal, en su caso;

1. La descripei6n clara y precisa de los datos, respecto de los
que busca ejercer el derecho al acceso a la informacion;

Iv. La modalidad en la que prefiere se le otorgue el acceso a la
informacién, la cual podra ser verbalmente, mediante
consulta directa, copias simples, certificadas u otro medio
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posible;

V. Sefalar cualquier otro elemento que facilite la localizacion
de la informacion; y,

VL Firma autografa o huella digital del solicitante en caso de
no saber escribir.

A la solicitud debera adjuntarse copia de identificacion oficial, que
acredite su identidad y carta poder cuando se trate de
representantes legales.

Articulo 31.- En la respuesta que conceda al solicitante el aeceso
ala informacion solicitada o parte de ella, se le indicara el costo de
su reproduccion, en los términos de los lineamientos emitidos por
el Instituto, sin rebasar los precios comerciales en concerdancia
con el articulo 32 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica del Estado de Michoacén de Ocampo, el cual
se cubrira mediante la orden de entero correspondiente que sera
pagada por el interesado ante las oficinas de la Tesoreria Municipal.

Una vez pagados dichos costos, y exhibiendo el recibo
correspondiente ante el Departamento, se le proporcionara la
informacidn respectiva al solicitante.

Cuando la informacién no se encuentre en los archivos del H.
Ayuntamiento, el Presidente del Comité, justificara la inexistencia
de la misma y lo notificara al solicitante.

Articulo 32.- Las solicitudes de informacion presentadas en los
términos de la presente Ley deberéin ser resueltas en un plazo no
mayor de diez dias habiles. De manera excepcional, este plazo
podra prorrogarse por un periodo igual cuando mediante acuerdo
se justifique que no es posible reunir la informacion solicitada en
dicho término. No podrin invocarse como causales de ampliacion
del plazo motivos que supongan negligencia o descuido del sujeto
obligado en el desahogo dela solicitud.

Cuando la solicitud tenga por objeto informacién considerada de
oficio, no publicada, ésta deberd ser entregada en un plazo no
mayor a tres dias habiles, De manera excepeional, este plazo podrd
prorrogarse por un periodo igual cuando mediante acuerdo s¢
justifique que no es posible entregar la informacion solicitada en
dicho término.

La resolucién que niegue la informacion solicitada, deberd ir
debidamente fundada y motivada, conforme a lo establecido por el
Acuerdo de Clasificacién de la Informacién generada o en posesion
del H. Ayuntamiento, asi como lo aplicable en las disposiciones de
la materia, la que se comunicard por escrito al solicitante dentro del
término legal para ello establecido en la Ley.

CAPITULO VII
De las notificaciones

Articulo 33.- Las notificaciones que deban realizarse al solicitante
se harén por el medio que ¢l mismo haya especificado en el formato
aprobado para tal efecto. Cuando el particular sefiale como domicilio
el del Ayuntamiento, las notificaciones se haran mediante lista
publicada en estrados.

Articulo 34.- Las notificaciones de las respuestas, deberan
realizarse dentro de los tres dias habiles siguientes al de su emision.

Articulo 35.- La cédula de notificacion personal debera contener:

a) La deseripeién del acuerdo o resolucion que se notifica;
b) Lugar, dia y hora en que se hace;
c) Nombre de la persona que se encuentre en el domicilio y

reciba la cédula de notificacion; y,
d) Firma del notificador.

La notificacién podra insertarse al reverso del acuerdo
correspondiente y deberé contener los dates anteriormente
anotados:

Las notificaciones se harén por lista, publicada por cinco dias cn
estrados del Ayuntamiento.

Si el domicilio estd cerrado o la persona que se encuentre en ¢l se
niega arecibir la cédula de notificacién, el notificador la fijard en un
lugar visible y procederé a publicitarla en estrados.

La notificacién por estrados procede cuando los interesados omitan
sefialar domicilio o resulte inexistente.

CAPITULO VIIT
Del Recurso de Revision

Articulo 36.- Los interesados afectados por los actos y resoluciones
que se deriven por la aplicacién del Presente Reglamento que
negaren, podrén interponer el recurso de Revisién ante Instituto o
ante el Departamento, quien estard obligado a informar al Instituto
amés tardar al dia habil siguiente a la recepeion y correra traslado
del mismo, dentro de los tres dias habiles siguientes.

Articulo 37.- El recurso de revision procede en contra de:

I Negativa de acceso a la informacion;

i Declaracion de inexistencia de informacion;

IIl. Clasificacién de informacién como reservada o
confidencial;

V. Inconformidad por los costos o tiempos de entrega de la
informacion;

v Informacion incompleta o sin correspondencia con lo
solicitado;

VI Inconformidad con las razones que motivan una promoga;

.
VIl Negativa de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién
de datos;

Vill.  Tratamiento inadecuado de Jos datos personales, decarécter
personal y sensibles; y,
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IX. Falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacion
o de datos dentro de los plazos establecidos en esta Ley.

Articulo 38.- El recurso de revision se substanciara conforme a las
disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Piblica del Estado de Michoacin de Ocampo.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente
de su publicacién en el Periodico Oficial del Gobiemno del Estado
de Michoacin de Ocampo. Y para el conocimiento ciudadano
publiquese en los estrados del Palacio Municipal y en los lugares
que el Ayuntamiento estime pertinente para su difusion.

Segundo.- Conforme a lo previsto en los articulos 145, 149 y
sexto transitorio de la Ley Orgénica Municipal del Estado de
Michoacan de Ocampo, remitase un ejemplar con el texto integro
al H. Congreso del Estado y al Titular del Poder Ejecutivo Estatal
y al Consejero Presidente del Instituto para la Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica del Estado de Michoacén, para su
conocimiento y efectos legales conducentes.

Tercero.- El presente Reglamento deja sin efectos y/o abroga el
Reglamento de Acceso a la Informacion Publica del Municipio de
Hidalgo, Michoacan, aprobado en sesién del Ayuntamiento el dia.
28 veintiocho de mayo del afio 2008 dos mil ocho y publicado en
el Periddico Oficial del Estado con fecha 29 de julio del afio 2008.

Cuarto. En tanto el Instituto no emita los lineamientos para regular
los costos de la reproduccién de la informacién, se estard a lo
dispuesto por la Ley de Ingresos vigente en el Municipio de
Hidalgo, Michoacén, para el ejercicio fiscal correspondiente.

El Presidente Municipal dispondra se publique y observe.

DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL H.
AYUNTAMIENTO, en Ciudad Hidalgo, Michoacan de Ocampo,
a los 26 veintiséis dias del mes de marzo de 2009 dos mil nueve.
(Firmados).




